ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRTAIVI
Elementi richiesti ai fini della trasparenza amministrativa 

Articolo 35 del decreto legislativo 33 del 2013

PROCEDIMENTI   - SUAP
	1) breve descrizione del procedimento con indicazione di tutti i riferimenti normativi utili

SCIA
	SCIA –Segnalazione Certificata di inizio Attività-

Ogni esercizio di attività imprenditoriale, commerciale, o artigianale il cui inizio dipenda esclusivamente dall’accertamento di requisiti e presupposti richiesti dalla legge o da atti amministrativi a contenuto generale, e non sia previsto alcun limite o contingente complessivo o specifici strumenti di programmazione settoriale, è sostituito da una segnalazione dell’interessato. La segnalazione è corredata dalle dichiarazioni sostitutive di certificazioni e da atto di notorietà per quanto riguarda tutti gli stati, le qualità personali e i fatti previsti negli articoli 46 e 47 del testo unico del DPR n. 445, nonché, ove espressamente previsto dalla normativa vigente, dalle attestazioni e asseverazioni di tecnici abilitati.
Riferimenti normativi:
L. 241 del 7/08/1990 e s.m.i.

DPR n. 160 del 7/settembre/2010.
Legge n. 133 del 2008.
D. Lgs. N. 59 del 26/03/2010


	NOTE
 L’Ufficio si occupa di compiere gli adempimenti previsti dalla legge per i procedimenti che abbiano ad oggetto l'esercizio di attività produttive e di prestazione di servizi, l'avvio dell'attività, quelli relativi alle azioni di localizzazione, realizzazione, trasformazione, ristrutturazione o riconversione, ampliamento, variazione, trasferimento, subingresso, richiesta suolo pubblico, cessazione o riattivazione delle suddette attività, e ogni altro adempimento previsto nel ciclo di vita dell'impresa
Tipologie di SCIA:

1) Esercizio di vicinato del settore alimentare;
2) Esercizio di vicinato del settore non alimentare;
3) Media struttura di vendita del settore alimentare;
4) Media struttura di vendita del settore non alimentare;
5) Commercio all’ingrosso non alimentare,
6) Commercio all’ingrosso alimentare;
7) Vendita da parte di produttori agricoli;
8) Vendita di prodotti specifici;
9) Forme speciali di vendita;
COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE

1) Commercio su aree pubbliche su posteggio- non alimentare;
2) Commercio su aree pubbliche su posteggio – alimentare;

3) Commercio su area pubblica itinerante alimentare e non alimentare;

ESERCIZIO DI SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE

1)  Bar;
2)  Ristoranti;
3) PUB

STRUTTURE RICETTIVE

1) B&b;
2) Affittacamere;

ATTIVITA’ DI SPETTACOLO E INTRATTENIMENTO

1) Rilascio autorizzazione giostre;

2) Esercizio di sale giochi,
3) Esercizio di scommesse;

· AUTORIMESSE;

· Officine di autoriparazione;

1) Meccanici;

2) Gommisti;

3) Carrozzerie;
 Acconciatori ed estetisti;

Panifici;

Tinto lavanderie;



	2)  unità organizzative responsabili dell'istruttoria


	Area 1^ - Ufficio: SUAP - 
	

	3) l'ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale 


	Sportello Unico delle Attività Produttive
0933/990021

suap@pec.comune.mirabellaimbaccari.ct.it
	

	4) ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale, con l'indicazione del nome del responsabile dell'ufficio unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale


	Responsabile Area  1^
Dott.ssa Cafà Maria Cristina

0933/990013

cristinacafa@comune.mirabellaimbaccari.ct.it
	

	5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardino


	Telefono 0933/990021  e mail: larganafilippa@comune.mirabellaimbaccari.ct.it
	

	6) termine fissato in sede di disciplina normativa del procedimento per la conclusione con l'adozione di un provvedimento espresso e ogni altro termine procedimentale rilevante


	SCIA 60 giorni
Comunicazione 30 giorni

Procedimento  ordinario con rilascio di  autorizzazione 90 giorni .


	

	7) procedimenti per i quali il provvedimento dell'amministrazione può essere sostituito da una dichiarazione dell'interessato ovvero il procedimento può concludersi con il silenzio-assenso dell'amministrazione


	
	

	8) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli


	1) Riproposizione  dell'istanza di avvio del procedimento ove ne ricorrano i presupposti.
2) Organo giurisdizionale
	

	9)  link di accesso al servizio on line, ove sia già disponibile in rete, o tempi previsti per la sua attivazione


	https://www.impresainungiorno.gov.it/web/guest/comune?codCatastale=F231
	Collegandosi al link di impresa in un giorno , vengono  indicati  tutti i vari procedimenti da seguire a secondo del tipo di attività che si intende avviare. 

	10) modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i codici IBAN identificativi del conto di pagamento, ovvero di imputazione del versamento in Tesoreria,  tramite i quali i soggetti  versanti possono effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi del conto corrente postale sul quale i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante bollettino postale, nonchè i codici identificativi del pagamento da indicare obbligatoriamente per il versamento
	Per pagamento TOSAP – Tassa Occupazione Suolo Pubblico per attività commerciale: 
c/c postale 29636891

Se si intende pagare con bonifico bancario , l’IBAN deve essere indicato dall’Ufficio e deve essere concordato di volta in volta.
	

	11) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonchè modalità per attivare tale potere, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale


	
	REGOLAMENTO UFFICI E SERVIZI 
ARTICOLO 17 su proposta del Segretario generale viene designato di volta in volta dal Sindaco

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE
	1) atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni


	
	

	2)  uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze


	
	

	
	
	


