ELENCO PROCEDIMENTI AMMINISTRTAIVI
Elementi richiesti ai fini della trasparenza amministrativa 

Articolo 35 del decreto legislativo 33 del 2013

PROCEDIMENTI D’UFFICIO - SUAP
	1) breve descrizione del procedimento con indicazione di tutti i riferimenti normativi utili

SCIA
	PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE
RILASCIO:

-Autorizzazione all’occupazione del suolo pubblico da parte di attività commerciali;
-Norma di riferimento: Regolamento Comunale per l’applicazione della TOSAP;

-Autorizzazioni temporanee in occasione di riunioni straordinarie di persone;

· Legge Regionale 18/95, 2/96 e s.m.i;

· Regolamento Comunale per il commercio su aree pubbliche mediante rilascio di autorizzazioni temporanee in occasione di riunione straordinaria di persone;

-Attestati di Imprenditore Agricolo Professionale 

· Decreto Legislativo 18 maggio 2001, n. 228"Orientamento e modernizzazione del settore agricolo, a norma dell'articolo 7 della legge 5 marzo 2001, n. 57"s.m. i;
-Apposizione visti per prosecuzione attività di autonoleggio;

· Legge n. 21 del 15/01/1992 e s.m.i.;

-Autorizzazione Giostre;

· Legge n. 241/90 e Testo Unico delle leggi di Pubblica Sicurezza –TULPS, s.m.i;

-Autorizzazione per spettacolo pirotecnico;

· Legge n. 241/90 , TULPS e leggi di settore.

-Verifica delle richieste per partecipare come spuntista al mercato settimanale;

· Regolamento Mercato Settimanale del venerdì e leggi correlate

	La modulistica utilizzata è fornita dallo Sportello Unico delle Attività Produttive.

	2)  unità organizzative responsabili dell'istruttoria


	Area 1^ - Ufficio: SUAP – Laganà Filippa
	

	3) l'ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale 


	Sportello Unico delle Attività Produttive
0933/990021

suap@pec.comune.mirabellaimbaccari.ct.it
	

	4) ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale, con l'indicazione del nome del responsabile dell'ufficio unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale


	Responsabile Area 1^
Dott.ssa Cafà Maria Cristina

0933/990013

cristinacafa@comune.mirabellaimbaccari.ct.it
	

	5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardino


	Telefono 0933/990021 email: larganafilippa@comune.mirabellaimbaccari.ct.it
	

	6) termine fissato in sede di disciplina normativa del procedimento per la conclusione con l'adozione di un provvedimento espresso e ogni altro termine procedimentale rilevante


	Procedimento ordinario con rilascio di autorizzazione
30 giorni/90 giorni .
Capo Area AA.GG. Dott.ssa Maria Cristina Cafà

Recapito telefonico n. 0933/990013

E- MAIL cristinacafa@. mirabellaimbaccari.ct.it


	

	7) procedimenti per i quali il provvedimento dell'amministrazione può essere sostituito da una dichiarazione dell'interessato ovvero il procedimento può concludersi con il silenzio-assenso dell'amministrazione


	
	

	8) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli


	- Riproposizione dell’istanza di avvio del procedimento ove ne ricorrano i presupposti.
- Organo giurisdizionale
	

	9)  link di accesso al servizio on line, ove sia già disponibile in rete, o tempi previsti per la sua attivazione


	Alcuni modelli sono presenti in Amministrazione Trasparente, sezione procedimenti.
	

	10) modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i codici IBAN identificativi del conto di pagamento, ovvero di imputazione del versamento in Tesoreria,  tramite i quali i soggetti  versanti possono effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi del conto corrente postale sul quale i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante bollettino postale, nonché i codici identificativi del pagamento da indicare obbligatoriamente per il versamento
	Per pagamento TOSAP – Tassa Occupazione Suolo Pubblico per attività commerciale: 
c/c postale 29636891

Se si intende pagare con bonifico bancario, l’IBAN deve essere indicato dall’Ufficio e deve essere concordato di volta in volta.
	

	11) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per attivare tale potere, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale


	
	su proposta del Segretario generale viene designato di volta in volta dal Sindaco

	
	
	

	
	
	


